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Настоящее Положение определяет порядок организации и проведения Регионального Конкурса социальных и культурных проектов ОАО «ЛУКОЙЛ» на территории Нижегородской, Владимирской, Вологодской областей, республик Марий Эл, Мордовии, Чувашской республики в 2013 году (далее по тексту «Конкурс»). 
Организаторами являются НО «Благотворительный фонд «ЛУКОЙЛ», ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»
и       ООО
«ЛУКОЙЛ-Нижегороднефтеоргсинтез».
1

 SEQ Head_2 \r\h

 SEQ Head_3 \r\h

SEQ formula \r\h.
Цель и задачи Конкурса

1.1.
Цель Конкурса – поддержка инициатив общественных организаций населения в решении актуальных социальных проблем территории, повышение эффективности благотворительной помощи Некоммерческой организации «Благотворительный фонд «ЛУКОЙЛ» (далее – Фонд), ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт» (далее – Общество) и ООО «ЛУКОЙЛ-Нижегороднефтеоргсинтез» (далее - НПЗ).

1.2.
Проведение Конкурса в 2013 году позволит решить следующие задачи:

· развитие и поддержка инициативы и потенциальных возможностей региональных территорий в решении актуальных социальных проблем;

· реализация положений «Социального кодекса» ОАО «ЛУКОЙЛ», создание положительного имиджа ОАО «ЛУКОЙЛ», Общества и НПЗ на региональных территориях, где ведется нефтеперерабатывающая и сбытовая деятельность;

· решение конкретных проблем бюджетных организаций (школы, детские сады и т.п.) региональных территорий.
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 SEQ Head_2 \r\h

 SEQ Head_3 \r\h

SEQ formula \r\h.
Участники Конкурса

2.1.
Конкурс является открытым.

2.2.
В Конкурсе могут принимать участие:

· некоммерческие негосударственные организации;

· государственные, муниципальные бюджетные организации;

· органы местного самоуправления;

· молодежные общественные организации, либо некоммерческие организации, реализующие программы по развитию молодежной политики в регионе;
2.3.
В Конкурсе не могут участвовать политические партии, профсоюзные организации, физические лица, коммерческие организации, религиозные объединения и конфессии.

3

 SEQ Head_2 \r\h

 SEQ Head_3 \r\h

SEQ formula \r\h.
География Конкурса

3.1.
В Конкурсе могут принимать участие проекты от организаций и общественных объединений, осуществляющих свою деятельность на территории Нижегородской, Владимирской, Вологодской областей, республик Марий Эл, Мордовия, Чувашской республики. 
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SEQ formula \r\h.
Организация Конкурса

4.1.
Сроки проведения Конкурса устанавливаются Председателем конкурсной комиссии.

4.2.
На Конкурс могут быть представлены проекты, соответствующие определенным темам номинаций (Приложение 6).

4.3.
Обязательным условием финансирования является вклад собственных (привлеченных) средств организации-заявителя в размере не менее 30% от запрашиваемой суммы.

4.4.
Ограничения по участию в Конкурсе:

· от одного участника могут быть представлены заявки по нескольким номинациям (не более одной в каждой номинации);

· в рамках Конкурса не финансируются следующие типы проектов и виды затрат:

· текущие расходы организации: заработная плата сотрудников (в том числе – оплата труда привлеченных специалистов), аренда офиса, а также расходы по уже осуществленному или текущему проекту;

· коммерческие проекты;

· академические исследования;

· прямая гуманитарная помощь;

· проведение журналистских расследований;

· профессиональная политическая деятельность;

· проведение митингов, демонстраций и пикетов;

· проведение фуршетов, оплата питания участников проектов, оплата труда внештатных сотрудников;

· служебные командировки за пределы Российской Федерации. 

4.5 seq head_3\r\h .
Экспертный совет.

4.5.1.
Для организации и подведения итогов Конкурса создается Экспертный совет. Состав Экспертного совета утверждается Представителем Президента ОАО «ЛУКОЙЛ» в Нижегородской области.

4.5.2.
Экспертный совет формируется в составе представителей Фонда, Общества и НПЗ, представителей органов региональной законодательной и исполнительной власти и муниципальных образований (по согласованию). 

4.5.3.
Члены Экспертного совета принимают участие в ее работе на общественных началах.

4.5.4.
Основными задачами Экспертного совета являются:

· Организация и проведение Конкурса социальных и культурных проектов;

· Создание для потенциальных участников равных условий конкуренции через обеспечение объективности оценки представленных на Конкурс социальных и культурных проектов;

· Определение победителей Конкурса проектов по номинациям.

4.5.5.
Организация деятельности Экспертного совета.

· Руководство Экспертного совета осуществляет Председатель Экспертного совета;

· Организационно-техническую работу Экспертного совета осуществляет секретарь;

· Заседание Экспертного совета считается правомочным, если на нем присутствует больше половины от числа членов комиссии;

· Заседания Экспертного совета могут проводиться в заочной форме путем заполнения опросных листов и изучения материалов, необходимых для принятия решения;
· Решение Экспертного совета принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании (высказавшихся в заочной форме) членов и оформляется протоколом. При равенстве голосов голос председателя Экспертного совета является решающим. Решения, принимаемые Экспертным советом, являются обязательными для всех участников Конкурса.

4.6 seq head_3\r\h .
Центр общественных связей ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»:

· Осуществляет методическое руководство деятельности, администрирование проведения Конкурса, мониторинг реализации проектов, включая расходование финансовых средств;

· Осуществляет экспертизу проектов, определяет качество содержания проектов и проводит предварительную оценку;

· Организует оформление договоров на выполнение проекта в течение 60-ти дней после утверждения решения Экспертного совета Представителем президента ОАО «ЛУКОЙЛ»;

· Принимает итоговые содержательные и финансовые отчеты о реализации проекта;

· Осуществляет комплексную оценку социально-экономической эффективности выполненных проектов.

· Проводит консультации для участников Конкурса;

· Проводит церемонии награждения победителей Конкурса;

4.7. Оповещение о начале приема заявок осуществляется посредством размещения информации в СМИ и на сайте «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт». 
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SEQ formula \r\h.
Требования к оформлению проектов

5.1 seq head_3\r\h .
К участию в Конкурсе допускаются проекты, содержащие следующие документы:

· Заявка на участие в Конкурсе (Приложение 3);

· Описание проекта (Приложение 4);

· Бюджет проекта (Приложение 5);

· Копии учредительных документов, заверенные печатью организации и подписью руководителя;

· Копия документа, подтверждающего полномочия руководителя  организации, заверенная печатью организации; 

· Рекомендательные письма органов местного самоуправления, организаций, учреждений, партнеров, заинтересованных в реализации проекта.

5.2 seq head_3\r\h .
Документы представляются участником в печатном виде в 1 экземпляре и в электронном варианте на компакт-диске в формате WinWord. Представленные документы не рецензируются и обратно не возвращаются.
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SEQ formula \r\h.
Прием и рассмотрение заявок

6.1 seq head_3\r\h .
Прием заявок на Конкурс осуществляется Центром общественных связей Общества.

6.2 seq head_3\r\h .
В результате первичного отбора исключаются заявки, которые не соответствуют условиям Конкурса.

6.3 seq head_3\r\h .
Заявки, прошедшие первичный отбор, рассматриваются Центром общественных связей Общества.

6.4 seq head_3\r\h .
Результаты экспертизы проектов представляются рабочей группой:

· в Экспертный совет, на заседании которого (или в заочной форме) подводятся итоги Конкурса и определяются победители;
· на страницу ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт» в сети Facebook для  народного голосования (шорт-лист проектов, отобранных рабочей группой).
6.5 seq head_3\r\h .
Основными критериями оценки проектов, представленных на Конкурс, являются:

6.5.1 Соответствие приоритетам «Социального кодекса» ОАО «ЛУКОЙЛ» и заявленным номинациям данного Положения.
6.5.2 Соответствие целям благотворительной деятельности, указанным в ст.2 Федерального закона № 135-ФЗ от 11 августа 1995г. «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях».

6.5.3 Актуальность решаемой социальной проблемы и значимость проекта в социальном и культурном развитии территорий деятельности Общества.

6.5.4 Востребованность результатов деятельности по проекту.

6.5.5 Наличие собственного вклада в денежном выражении (не менее 30% от запрашиваемой суммы).

6.5.6 Реалистичность сроков выполнения проектов.

6.5.7 Рационально составленный бюджет проекта, его экономичность.

6.5.8 Степень участия в проекте населения, общественности, волонтеров. Данный критерий предполагает активизацию и привлечение населения к решению проблемы, выявление и поддержку инициатив.

6.5.9 Партнерство с органами государственной власти и местного самоуправления, коммерческими и некоммерческими организациями в реализации проекта.

6.5.10 Степень информационной насыщенности проекта – вовлеченность журналистов, информационные поводы, распространение информации о проекте посредством СМИ, количество предполагаемых публикаций (трансляций) материалов в СМИ. 

6.5.11 В случае наличия опыта работы с заявителем при оценке проекта учитываются результаты предыдущих проектов, реализованных в рамках Конкурса, в частности, достижение поставленных целей, тиражируемость, масштабы освещения в СМИ, а также своевременность подачи и содержание отчетных документов. 
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SEQ formula \r\h.
Определение победителей Конкурса проектов
7.1 seq head_3\r\h .
Экспертный совет своим решением определяет победителей Конкурса проектов. 
7.2. По результатам голосования на странице ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт» в сети Facebook определяется набравший наибольшее количество голосов один лучший проект, которому присваивается звание «Народный проект». Данный проект автоматически включается в список проектов-победителей.
7.3. Решение утверждается Представителем Президента ОАО «ЛУКОЙЛ». Победители Конкурса получают статус «Исполнителей проектов».
7.2 seq head_3\r\h .
Решение Экспертного совета и результаты народного голосования оформляются протоколом.

7.3 seq head_3\r\h .
Победители Конкурса проектов извещаются о результатах Конкурса письменно или устно в 10-дневный срок со дня утверждения протокола Председателем Конкурсной комиссии.

7.4 seq head_3\r\h .
Объявление победителей Конкурса проектов с вручением свидетельств о получении статуса «Исполнителя проекта» производится на специально организуемых церемониях.
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SEQ formula \r\h.
Реализация проектов

8.1 seq head_3\r\h .
Порядок финансирования проектов.


8.1.1.   Решение о порядке финансирования проектов (через Общество или БФ «ЛУКОЙЛ») принимается индивидуально для каждого проекта путем рассмотрения на заседании Экспертного совета с оформлением соответствующего протокола.  

8.1.2.
Финансирование реализации проектов победителей Конкурса осуществляется следующим образом:

· для проектов, финансируемых БФ «ЛУКОЙЛ» - на основании письма организации-победителя Конкурса (Приложение10)  и договора о благотворительном пожертвовании между БФ «ЛУКОЙЛ» и победителем Конкурса проектов (Приложение 11) , 

· для проектов, финансируемых Обществом - на основании письма организации-победителя Конкурса (Приложение 12),  НПЗ - договора пожертвования, заключаемого между НПЗ и победителем (Приложение 8). 

8.1.3.
БФ «ЛУКОЙЛ»,  Общество и НПЗ обеспечивают перечисление денежных средств организации-победителю в порядке и сроки в соответствии с заключенным с победителем договором.

8.2 seq head_3\r\h .
Победители Конкурса:
· Реализуют проекты, используя полученные средства в пределах, обусловленных договорами;

· В соответствии с действующим законодательством ведут бухгалтерский учет полученных средств и отчетность по их расходованию;

· Представляют Обществу, НПЗ и БФ «ЛУКОЙЛ» итоговые содержательные отчеты о реализации проекта по утвержденной форме (Приложение 6), а также финансовые отчеты о целевом использовании благотворительного пожертвования (Приложение 7, 12). 

8.3 seq head_3\r\h .
Условия договоров могут быть изменены только по договоренности сторон и в письменной форме.

9 ЗАКЛЮЧЕНИЕ

9.1 Настоящее положение вступает в силу с момента его согласования Генеральным директором некоммерческой организации «Благотворительный фонд «ЛУКОЙЛ» и утверждения Представителем Президента ОАО «ЛУКОЙЛ»
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
Состав Экспертного совета 

Регионального
Конкурса социальных и культурных проектов 

ОАО «ЛУКОЙЛ», 2013 год
	
	Председатель: 
	

	1 
	Спирин 

Андрей Геннадьевич 
	Представитель Президента ОАО «ЛУКОЙЛ», 

Генеральный директор ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»

	
	Сопредседатели:
	

	2 
	Потапов

Сергей Александрович 
	Заместитель Губернатора, заместитель Председателя Правительства Нижегородской области

	3 
	Бекетов 

Игорь Андреевич 
	Генеральный директор Некоммерческой организации «Благотворительный фонд «ЛУКОЙЛ»

	4 
	Коваленко

Алексей Николаевич 
	Генеральный директор ООО «ЛУКОЙЛ-Нижегороднефтеоргсинтез» 

	5 
	Лебедев

Евгений Викторович


	Председатель Законодательного собрания Нижегородской области

	6 
	Сватковский

Дмитрий Валерьевич
	Заместитель Губернатора, заместитель Председателя Правительства Нижегородской области

	
	Секретарь:
	

	7 
	Смирнов 

Даниил Евгеньевич 
	Заместитель генерального директора по связям с общественностью – Начальник Центра общественных связей ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»

	
	Члены комиссии:
	

	8 
	Василенко

 Александр Борисович 
	Депутат Государственной Думы РФ

	9 
	Наумов 

Сергей Васильевич 
	Министр образования Нижегородской области

	10 
	Носкова

Ольга Владимировна
	Министр социальной политики Нижегородской области

	11 
	Зимин 

Федор Александрович 
	Заместитель генерального директора по персоналу и общим вопросам ООО «ЛУКОЙЛ-Нижегороднефтеоргсинтез» 

	12 
	Кожарский

Анатолий Григорьевич 
	Заместитель генерального директора по персоналу и общим вопросам ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт» 

	13 
	Кавинов

Артем Александрович 
	Депутат Законодательного собрания Нижегородской области

	14 
	Зверева

Нина Витальевна 
	Действительный член Академии Российского Телевидения, лауреат ТЭФИ

	15 
	Верба 

Евгения Карловна 
	Исполнительный директор Ассоциации «Служение»

	16 
	Зеленый 

Назарий Михайлович 
	Директор филиала ФГУП ВГТРК ГТРК «Нижний Новгород» 



	17 
	Седых 

Игорь Олегович 
	Председатель Молодежного парламента при Законодательном собрании Нижегородской области

	18 
	Ежов

Юрий Юрьевич
	Начальник Владимирского регионального управления ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»

	19 
	Соколов

Александр Александрович
	Начальник Приволжского регионального управления ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»

	20 
	Тамодин 

Алексей Сергеевич
	Начальник Вологодского регионального управления ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ»
Титульный лист

	РЕГИОНАЛЬНЫЙ КОНКУРС социальных и культурных проектов 

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
Номинация
НАЗВАНИЕ ПРОЕКТА

             Организация 

                (населенный пункт)
Ф.И.О. руководителя проекта

Контактный телефон

2013 год


                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ»
ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В РЕГИОНАЛЬНОМ КОНКУРСЕ 

СОЦИАЛЬНЫХ И КУЛЬТУРНЫХ ПРОЕКТОВ

 ОАО «ЛУКОЙЛ» 
	1. Название номинации конкурса
	

	
	

	2. Название проекта
	

	
	

	3. Район (город)
	

	4. ФИО руководителя проекта
	

	Должность
	

	
	(для организаций)

	Паспортные данные
	

	
	(серия)
	(номер)

	
	

	
	(когда и кем выдан)

	Фактический адрес прописки
	

	Контактный телефон
	

	Электронная почта
	

	4. Название организации заявителя 
	

	
	

	
	

	5. ФИО и должность руководителя организации
	

	6. Адрес организации 
	

	Юридический
	

	Почтовый 
	

	7. Тел./факс организации 
	

	Электронная почта
	

	8. Реквизиты организации 
	

	Наименование банка
	

	Расчетный счет №
	

	ИНН
	

	БИК
	

	ОКОНХ
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	КПП
	

	КБК

	

	9. ФИО бухгалтера, 
ответственного за подготовку 
отчетности по проекту
	

	
	

	10. География проекта
	

	11. Партнеры
	

	12. Длительность проекта (не более 6 мес.)
	

	13. Общий бюджет проекта (руб.)
	

	14. Запрашиваемая сумма (руб.)
	

	15. Имеющаяся сумма (руб.)
	

	16. Краткое описание проекта (не более 0,25 страницы)

	

	

	

	Настоящим подтверждаю достоверность предоставляемой мной информации.

	Подпись руководителя организации___________
	

	Дата     __________________
	            М.П.                   

	(для организаций)


	(заполняется при регистрации проекта)

	Регистрационный номер заявки
	

	Дата регистрации заявки
	

	Подпись лица, принявшего заявку
	


КОММЕНТАРИИ К ЗАЯВКЕ

В п.11 «География проекта»: название района (населенного пункта), где будет выполняться проект.

В п.17 «Краткое описание проекта»: данный раздел должен содержать ответы на вопросы – кто будет выполнять проект, почему и кому нужен этот проект, каковы его цели и задачи, что получится в результате, как проект будет выполняться, сколько времени необходимо на его реализацию, сколько для этого потребуется денег, кем проект поддерживается. 

Заявка на участие в проекте должна быть подписана руководителем организации, имеющим право финансовой подписи, и заверена печатью организации.

                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ»
СТРУКТУРА ПРОЕКТА

ОПИСАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ

(не более 0,5 страницы)

Краткое описание истории, целей, задач и основной деятельности организации-заявителя, ее перспективы на последующие два года.

ПОСТАНОВКА ПРОБЛЕМЫ

(не более 3-х предложений)

Описание того, что именно побудило организацию обратиться к выбранной теме, почему этот проект необходим, как он будет решать проблему. Постановка проблемы, а не обоснование для комиссии  того, насколько она важна.

ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОЕКТА

(не более 0,5 страницы)

Описание включает последовательное перечисление  целей, которые ставит перед собой организация для решения поставленной проблемы, задач, которые для достижения этих целей необходимо решить (в конкретной, сжатой форме).

РАБОЧИЙ ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА

Раздел представляет план-график мероприятий с указанием:

- перечня мероприятий запланированных для реализации проекта;

- сроков проведения указанных мероприятий;

- ФИО исполнителей мероприятий;

- источников финансирования (статьи бюджета, комментарии) мероприятий.

СХЕМА УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТОМ

Схематичное изображение  того, кто и за что несет ответственность в проекте (функции исполнителей), структура управления проектом и подтверждение компетенций выполняемых функций (наличие образования, стажа, опыта работы).

РЕЗЮМЕ ИСПОЛНИТЕЛЕЙ ПРОЕКТА

Резюме прилагается только на тех, кто несет ответственность за результат проекта (руководитель организации, руководитель проекта, бухгалтер). Необходимо указать: ФИО, дату рождения, образование, место работы, стаж работы, стаж проектной деятельности (в скольких проектах участвовал, на протяжении какого времени), домашний адрес, телефон, электронная почта.

КОНКРЕТНЫЕ ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ

(не более одной страницы)

Описание количественных и качественных показателей, получение которых планируется в ходе реализации проекта. Например:

«Проведение семинара для родителей детей-инвалидов» – сколько человек будет обучено.

«Программа предоставления бесплатных услуг» - сколько человек будут пользоваться этими услугами.

«Выпуск информационного листка» - сколько выпусков и сколько экземпляров будет издано, как он будет распространяться, по каким каналам и кому конкретно будет адресован, кто получит пользу от подобного издания.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
Утверждаю

 

                                                                                                                                                            (руководитель организации)   

«____» __________ 2013г. 



М.П.



БЮДЖЕТ ПРОЕКТА

(название проекта, наименование организации)

	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	Оплата труда

	Оплата труда штатных сотрудников
	–
	
	
	

	Начисления на оплату труда штатным сотрудникам
	–
	
	
	

	Оплата труда внештатных сотрудников (экспертов, консультантов и др.) за предоставляемые услуги
	–
	
	
	

	Начисления на оплату труда внештатным сотрудникам
	–
	
	
	

	Волонтерский труд
	–
	
	
	

	Всего по оплате труда
	–
	
	
	

	Прямые расходы

	Оплата коммунальных услуг
	–
	
	
	

	Приобретение расходных материалов
	
	
	
	

	Расходы на служебные командировки (на территории РФ)
	
	
	
	

	Оплата транспортных услуг
	
	
	
	

	Оплата услуг связи (почтовые, телефонные переговоры, эл. почта)
	
	
	
	

	Приобретение оборудования и предметов длительного пользования
	
	
	
	

	Всего прямых расходов
	
	
	
	

	Прочие расходы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего прочих расходов
	
	
	
	

	Всего расходов по проекту
	
	
	
	


Полная стоимость проекта: |__________| рублей.

Имеющиеся средства: |__________| рублей (не менее 30% от запрашиваемой суммы).

Запрашиваемые средства: |__________| рублей

Бюджет составил бухгалтер: __________________________________(Ф И О, подпись)

ВНИМАНИЕ!

Данный бюджет приведен с исчерпывающим количеством статей. Бюджет представляемого на Конкурс проекта может не полностью соответствовать образцу, но при этом он должен быть таким же подробным, должна соблюдаться форма, в нем должны отражаться реальные нужды проекта, должны быть использованы все выше названные статьи бюджета.

После сметы необходимо предоставить связанные с планом мероприятий подробные комментарии к бюджету.

                                       ПРИЛОЖЕНИЕ №6
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ»
 Темы номинаций Конкурса

	СОГЛАСОВАНО:

Генеральный директор

Благотворительного фонда «ЛУКОЙЛ»

______________________ И.А. Бекетов

«_____»___________________2013 г.
	УТВЕРЖДАЮ:

Представитель Президента 

ОАО «ЛУКОЙЛ» 

________________________А.Г. Спирин

«_____»___________________2013 г.


Темы номинаций Конкурса социальных и культурных проектов

	Название
номинации
	Примерные темы проектов

	1. Молодое поколение
	· образовательные программы (в том числе для молодых людей с ограниченными физическими возможностями, детей из неблагополучных либо малообеспеченных семей);
· организация досуга молодежи; развитие молодежной информационной среды;
· поддержка программ, направленных на социализацию подростков, трудоустройство выпускников вузов и их интеграцию в профессию, повышение профессионального уровня молодых специалистов.

	2. Год охраны окружающей среды
	· проблемы сохранения окружающей природной среды и пути их решения;

· особо охраняемые природные территории;

· рациональное природопользование;

· безотходное и малоотходное производство;

· экологическое просвещение населения.

	3. Культура и спорт
	· создание новых концертных и просветительских программ;

· поддержка творческих коллективов; поддержка одаренных детей;

· развитие массовых видов спорта в т.ч. поддержка и развитие детского массового спорта, туризма, физической культуры


ПРИМЕЧАНИЕ. Указанные темы проектов не имеют обязательного или строго ограничивающего характера. Данные формулировки приведены с целью пояснения содержания каждой из четырех номинаций. Участники Конкурса предлагают собственные темы проектов в рамках указанных номинаций.

                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
ИТОГОВЫЙ СОДЕРЖАТЕЛЬНЫЙ

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ПРОЕКТА

с «_____» ____________2013 г. по «_____»_____________2013г.

В итоговый отчет включается:

· изложение информации о достигнутых результатах  деятельности по проекту;

· описание мероприятий, работ, осуществленных в период реализации проекта;

· проблемы, связанные с осуществлением проекта.

К отчёту прилагаются:

1. Фотографии в электронном виде на диске или флэш-карте.

2. Электронная презентация проекта на диске или флэш-карте.

3. Копии любых «продуктов» (учебные материалы, материалы семинаров, брошюры, книги, видеокассеты, обучающие программные продукты и т.д.), произведенных в результате исполнения проекта с указанием соответствующей позиции (позиций) плана работ.

4. Оценочное описание произведенных (не произведенных и по каким причинам) в период реализации проекта работ, с указанием:

· кем и в какое время работы проводились, какие были достигнуты результаты;

· соответствие достигнутых результатов  календарному плану работ.

При наличии полученных  результатов в виде исследований, подготовленных документов или материалов, опубликованных материалов, иллюстрированных, видео-, аудио- и прочих согласованных с Обществом  материалов, они прилагаются в копиях или оригинале к данному отчету.

5. Перечень заключенных (расторгнутых) в ходе реализации проекта договоров, соглашений с указанием их сторон. Заверенные печатью организации и подписью уполномоченного лица копии указанных документов прилагаются к отчету.

6. Перечень проведенных мероприятий в рамках реализации проекта с указанием срока, места и участников данных мероприятий.

7. Копии информационных материалов, связанных с исполнением проекта, опубликованных (разосланных) при участии (без участия) Исполнителя.

8. Публикации (другая информация) в СМИ, отражающая ход, итоги реализации проекта; видеоматериалы по данной тематике (если имеются). 

9. Другая информация, имеющая отношение к выполнению проекта, которая имеется в распоряжении организации-победителя Конкурса (Исполнителя проекта).

Примечание: Называемые в отчете имена или организации сопровождаются указанием официальных контактных телефонов и юридических адресов. Называемые в отчете публикации сопровождаются указанием печатного органа, названием издания и датой публикации. Поясняется характеристика загруженности используемого имущества. Отчет предоставляется в печатном и электронном вариантах.
Подпись исполнителя _____________________

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
ИТОГОВЫЙ  ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ПРОЕКТА*

с «_____» _______________2013 г.  по  «_____»______________2013г.

ВНИМАНИЕ! Отчёт представляется в оригинале, подписывается директором и бухгалтером организации, заверяется печатью. Расходы должны описываться в соответствии с утвержденной сметой расходов. Отчет по совокупным расходам должен включать следующую информацию:

1.       За отчетный период получено всего:   

______________________________________              

                                     (указывается в рублях)

2.   Из них использовано всего:

_____________________________________              

                                     (указывается в рублях)

3.  Остаток по отчетному периоду:

______________________________________              

 (указывается свободный остаток средств, в рублях, полученных и ещё 

неиспользованных за отчетный период)

	Статья расходов
	Запланировано 
	Поступило 
	Израсходовано 
	Остаток 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


1. В графе 1 указывается статья расходов утвержденного бюджета расходов на выполнение проекта.

2. В графе 2 указывается сумма, запланированная в бюджете расходов на выполнение проекта по данной статье расходов.

3. В графе 3 указывается сумма фактических поступлений за отчетный период.

4. В графе 4 указывается сумма израсходованных за отчетный период средств.

5. В графе 5 указывается остаток средств, неосвоенных при реализации проекта.

К отчету прилагаются:

· копии договоров (или иных договоренностей) или иных документов, подтверждающих факт целевого использования средств Жертвователя;
· копии платежных банковских документов или кассовых документов;

· копии актов выполненных работ;

· копии счетов-фактур;
· документы, фиксирующие количество средств софинансирования (не менее 30% от суммы гранта).
Подпись руководителя

Подпись бухгалтера                                                                              МП

Примечание: Отчет предоставляется в печатном и электронном вариантах.

* Образец финансового отчета для организации-победителя (Исполнителя проекта),финансируемых Обществом.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9.

к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
Образец письма для организации, финансируемой БФ«ЛУКОЙЛ»         

                           На бланке организации


Исх.№ ___от_дата____


Генеральному директору

Некоммерческой организации

«Благотворительный фонд                                                                                                                                       «ЛУКОЙЛ»









И.А.БЕКЕТОВУ





Уважаемый Игорь Андреевич !

__________________________(Название организации, краткая характеристика деятельности организации, описание проблемы, которая существуют у организации) 


Просим Вас оказать благотворительную помощь в размере _______________ (____________) рублей для _____(указание цели оказания благотворительной помощи). 

Наши реквизиты:

Руководитель организации






Ф.И.О.
Печать !!!!!  

* Примечание: Для получения помощи просим Вас прислать в адрес БФ «ЛУКОЙЛ» следующие документы:

1. Копии свидетельств о государственной регистрации организации, о постановке на налоговый учет, лицензии (если есть), заверенные подписью уполномоченного лица и печатью организации.

2. Копию документа, подтверждающего полномочия руководителя организации. 

3. Копию Устава организации, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации.

4. Договор в 2-х экз.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 
    Приложение 1

к договору о благотворительном пожертвовании






Образец отчета*

На бланке организации









Генеральному директору









Некоммерческой организации








«Благотворительный фонд                                                                                



 


«ЛУКОЙЛ»









И.А.Бекетову

Исх.№ _______

Дата ________





О Т Ч Е Т 




Уважаемый Игорь Андреевич !


___________________________ искренне благодарит Вас за оказанную благотворительную помощь. Перечисленные Вашей организацией средства в размере___________________(__________________) рублей были израсходованы на __________________________________________________.

Приложение: акт о целевом использовании благотворительной помощи.  

Руководитель организации 






Ф.И.О. 







Печать 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ» 

Образец акта*

ПЕЧАТЬ






                                                  «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                 

         Руководитель организации










_____________Ф.И.О.










«____» _______ 20___г.





                                  А К Т  № 

«____» ____________ 20____г.





г.__________

Комиссия в составе:

составила настоящий акт о том, что благотворительная помощь от Некоммерческой организации «Благотворительный фонд «ЛУКОЙЛ» на сумму ___________________ рублей была израсходована на следующие цели:

	№ п/п     
	Наименование/

Цель расходования средств
	Сумма 

(в руб.)      

	Наименование первичных учетных документов 

	
	
	
	№ п/п , кассовый (товарный чек)
	Счет, договор, счет-фактура, накладная или акт выполненных работ 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ИТОГО:

Заверенные подписью уполномоченного лица и печатью организации копии первичных учетных документов прилагаются. 

Председатель комиссии

Члены комиссии    

* Образцы финансового отчета и акта  для организаций-победителей (Исполнителями проекта), финансируемых БФ «ЛУКОЙЛ».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

к «Положению о проведении Регионального Конкурса социальных и культурных проектов

ОАО «ЛУКОЙЛ»
Образец письма для организации, финансируемой 

ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»         

                           На бланке организации


Исх.№ ___от_дата____


Генеральному директору

ООО «ЛУКОЙЛ-Волганефтепродукт»








А.Г. Спирину





Уважаемый Андрей Геннадьевич !

___________________________(название организации) просит Вас оказать благотворительную помощь в размере __________( сумма) на реализацию проекта ______________________ (название проекта) согласно Протокола №____ итогового заседания Экспертной комиссии регионального Конкурса социальных и культурных проектов ОАО «ЛУКОЙЛ» 2013 года.

Наши реквизиты:

Руководитель организации






Ф.И.О.
Печать !!!!!  

Нижний Новгород 2013
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